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1. Chapitre 1 Généralités

L'application Demarches-plaisance (espace professionnel) remplace IMPALA. Demarches-plaisance
(espace professionnel) vise a améliorer la qualité des données par les champs proposés a I'écran
(respect de la DEC), la saisie d'une personne liée au navire unique, etc mais aussi a ouvrir I'application
de maniére sécurisée (acces cerbérisé) aux professionnels et plaisanciers.

L'objectif est d'offrir un outil plus performant et ergonomique aux utilisateurs.
L'URL de connexion est demarches-plaisance.gouv.fr

Mot de passe CERBERE

Si vous disposiez d'un agrément dans IMPALA et que vous avez actualisé votre compte auprés de votre
service, votre habilitation a été automatiquement reprise par les services informatiques.

Dans ce cas, I'adresse mail fournie vous sert d'identifiant de connexion.

A la premiere connexion (ou si vous avez oublié votre mot de passe), cliquer sur le bouton " Mot de
passe inconnu "

Ministére de la Transition 0,’. *r 2

B Rt Portail d'authentification Cerbére

Winistére de la Cohésion des
Territoires et des Relations
avecles Collectivités

# Cerbére =)Connexion & hon compte

Authentification

Connexion

Votre identifiant Cerbere et votre mot de passe »
S'identifier avec
| 1gentitant | FranceConnect

Réservé aux comptes de particuliers

Hot

Mot de passe inconnu 2| Créer un compte Cerbére

cerbere mot de passe inconnu
Le portail d'authentification cerbére vous demande
® votre adresse mail

® un captcha, c'est un code pour vérifier que vous n'étes pas un robot malveillant

Ministére de Ia Transition

Ecologique et Solidaire 1 L 11 1 i
soogqeasaicare - Portail d'authentification Cerbére
Territoires et des Relations

avec les Collectivités

# Cerbére = Connexion E TS & Accessibilite

Authentification

Mot de passe inconnu

saisissez votre adresse mail pour réinitialiser votre mot de passe ou débloguer votre compte (agents intemes),

pierre. benoit dsi@gmail.com

Veuillez reproduire le cade de sécurité présenté

exndyv WP | enam C Changer

Dannuler | [EEIETLES

cerbere mot de passe inconnu 2

En cliquant sur le bouton " valider |", un mail vous est adressé pour poursuivre le procédure.
Attention : il faut valider le mail dans les 2h suivant votre demande (pensez a vérifier vos spams).
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[Cerbeére] Demande de déblocage de votre compte  soite e réception x

Portail d'authentification Cerbére <Ne-Repondez-Pas@developpement-durable.gouv.fr> 14:38 (ilya O mi
Amoi ~

Bonjour,

Vous avez demandé le déblocage de votre compte Cerbére. Afin de confirmer cette demande, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous ou le coller dans la barre d'adresse de votre navigateur :
https://authentification.din.developpement-durable.gouv.fr/fauthSAML/mdp/debloc age/confirmation.do ?artifact=8CCA2569CCE3CABB035 IECA21BDFEDICASAIECEC

Attention, votre demande sera ignarée si vous ne |a confirmez pas dang 2 heure(s).

Si vous n'étes pas a l'origine de cette demande, veuillez simplement ignorer ce message.

Cordialement,
Cerbére - le portail d"authentification des ministéres de la Transition Ecologique et Salidaire et de la Cohésion des Temitaires

Ce message vous a été envoyé automatiquement. Mous vous remercions de ne pas y répondre.

4, Répondre ®» Transférer

cerbere déblocage compte

En cliquant sur le lien, I'écran suivant s'affiche. Vous n'avez plus qu'a renseigner un mot de passe

Winistére de la Transition

P | s Portail d'authentification Cerbére

Winistére de la Cohésion des

u — Territoires st des Relations
RErvBLIQUE FraNGAE avec les Collectvités
Territoriales.

# Cerbére ) Connexion

Authentification

Mot de passe

Votre mot de passe doit respecter les régles suivantes
« 8 caractéres minimum;
+ au moins 1 minuscule, 1 majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial;
+ différent de vos 3 précédents mots de passe

Adresse mail pisrre benoit dsi@gmail. com
Nouveau Mot de Passe sssecsessce
Confirmer Mot de passe sssecsessce

Dannuter | IEIREY

cerbere modif mot de passe

Un mail vous est adressé pour confirmer le changement/création de mot de passe

[Cerbére] Modification de votre mot de passe  Boite de réception x

Portail d'authentification Cerbére <Ne-Repondez-Pas@developpement-durable gouv. fr=
Amoi *

Bonjour,

Le mot de passe de votre compte Cerbére vient d'étre modifié & votre demande.

Cordialement,

Cerbére - le portail d"authentification des ministéres de la Transition Ecologique et Solidaire et de la Cohésion des Territoires.

Ce message vous a été envoyé automatiquement. Nous vous remercions de ne pas y répondre.

+ Répondre B Transférer

mail confirmation mot de passe
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Création d'un compte sur le Portail demarches-plaisance.gouv.fr

Une fois sur I'écran d'accueil du site demarches-plaisance.gouv.fr, cliquer sur le bouton "Je n'ai pas de
compte”

é DEMARCHES-PLAISANCE.GOUV.FR

ESPACE PROFESSIONNEL

Accueil espace professionnel

Un accés pour quoi faire? Accéder a mon espace
i de navire de pl série, de véhicules nautiques a moteur VNM et de kayaks), vous L'accés a votre espace nécessite de disposer dun
pourrez. compte Cerbére

= immatriculer en mer les navires de plaisance non francisables et marqués CE

« Immatriculer des kayaks et des canoés de mer neufs J'ai déja un compte
« Déclarervos acquisitions de navires en cas de reprise lors de |a vente d'un navire neuf. >> MAUTHENTIFIER <<

Une fois authentifié, vous gérezvos demandes, éditer une cante provisoire directement utilisable par le plaisancier pendantune

durée d'un mois
Je n'ai pas de compte
>> CREER MON COMPTE <<

Rappel

Sontsoumis ala é isati aux douanes)

# les navires de plus de 7 métres

« les navires disposant d’'un moteur d'une puissance administrative supérieur ou égale a 22 CV fiscaux (puissance
d'environ 210/220 CV) méme pour les navires dont Ia longueur estinférieure & 7 métres

« les véhicules nautiques & moteur (scaoters des mers, moto des mers, Jet-5ki) d'une puissance égale ou supérieure & 90
KW

Attention, vous devez toujours entrer en contact avec les Douanes pour les navires francisés.

« Coordonnées des services des Douanes
= Vair 'article sur la francisation des navires

demarche plaisance

Renseignez les informations demandées a I'écran

PORTAIL PROFESSIONNEL

Demande de création d'un compte professionnel

Formulaire de demande

Veuillez renseigner les informations concernant votre société et déposer les piéces justificatives associées. Toutes les informations transmises seront traitées par les services
instructeurs dans un délai de 3 jours.

Raison sociale ® SIRET/SIREN *

I LE VENDEUR DE BATEAUX l [ 12345678912345 l
Hom du responsable ™ Serviceinstructeur *

I l [DMLD‘ILLE-EI—V\LAINE N ]
Adresse

Voie* Code postal *

l 27 QUAI DE SOLIDOR l [ 35400 l
Complément adresse Ville *

l l [ SAINT-MALO l
Pays*

[ FR-FRANCE . ]

Coordonnées

Fax MéL™

l l [ pierre benait dsi@gmail com l

Téléphane fixe Confirmation mél *

l l [ pierre.bencit.dsi@gmail.com l

Téléphone mobile

I l

il e iectifi ik

portail pro demande renseignements

Sans oublier de joindre les piéces justificatives nécessaires au traitement de votre dossier.
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Pigces justificatives*

Guide utilisateurs Portail pro

Pour étre valide, votre d ‘comporter le scan de la piéce d'identité du le scan d'un extrait KBIS.
Intitulé Déposer Actions
W= i
Intitulé Nom document Date de dépét Actions
carte identité carte_d_identite pdf 30/03/2013 &%
kbis dossier pdf 20/08/2015 2%

Commentaire

Envayerlademande  [IERUIES

portail pro demande renseignements pj

Cliquer sur le bouton " envoyer la demande". Tout sera récapitulé au service qui prendra soin de créer
votre compte dans I'application. La sous direction des affaires maritimes a Saint-Malo se chargera de

votre habilitation.

Dés ouverture de votre habilitation, la SDSI vous informera par mail. Reportez vous au paragraphe sur le

"mot de passe CERBERE" pour poursuivre votre navigation sur le site.

Ecran page accueil PUMA pro

¥ 1 <& orTAIL PROFESSIONNEL

Accuell  Mesdemandes  Plaisancier  Mesdonnées

util Cezembre
Profil : Distributeur
Raison sociale : NATHALIE EN

JocUE llo Puma Pro

Date £20/06/2019

Heure : 14:47:40

31/05/2019 - réglementation plaisance
Déconnexion O

Retrouvez toute la réglementation de plaisance en cliquant sur le lien suivant

A Accueil Lien :https://www.ecol

€ Profil connecté

Utilisateur : Pum-Cezembrea
Profil : Distributeur

Raison sociale : NATHALIE EN
VOGUE

Date : 20/06/2019
Heure : 14:47:40

- 1
Déconnexion (O

6 Octobre 2019
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Ce petit encart indique le profil avec lequel vous étes connecté. Cela permet notamment de vérifier
votre identité

@ Rubriques

Accueil Mes demandes Plaisancier Mes données

Ces mémes rubrique contiennent parfois des sous menus.

Deux actions sont possibles pour un distributeur

1. Créer des immatriculations et délivrer une carte de circulation provisoires, permettant au client
de naviguer durant un mois avant validation par le service gestionnaire

2. Effectuer des déclarations d'acquisition. Il s'agit d'une mutation de propriété entre un client et la
société de vente (exemple reprise d'un navire contre achat d'un navire neuf)

Mes demandes
# Immatriculations provisoires

Acquisitions d'occasions

menus rubrique demande

@) Messages de service

31/05/2019 - réglementation plaisance

Retrouvez toute la réglementation de plaisance en cliguant sur le lien suivant

Lien :https://www.ecologique-solidaire.gouv.fr/reglementation-des-navires-plaizance-loisirs-et-sports

La Direction des Affaires Maritimes et I'assistance informatique a Saint-Malo peuvent communiquer
directement avec les professionnels.

0 Acceés aux actions

Effectuer une demande d'immatriculation provisoire Effectuer une déclaration d'aquisition d'un navire d'occasion

Un acceés rapide aux actions principales de I'application

@ Version de I'application

Version v1.0.1 integration

Octobre 2019 Version: 1.0.3
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La version de l'application permet de mesurer I'impact d'une évolution
® 1 correspondant ici a la grosse version

® (0 est une petite version

® 5 achaque corrections d'un lot d'anomalies

°

parfois ces numéros sont accompagnés d'une lettre. il s'agit d'un "patch" qui corrige une petite
anomalie mais ne change pas la version en cours

Ces numéros permettent aussi de vous retrouver dans la documentation ou la version est toujours
indiquée [http://intra.sim.metier.i2/]

© Aide générale
Aide générale (HTML, PDF)

. . ] 1 i A "i-;" ;'}\I
A priori vous savez ce que c'est puisque vous avez cliqué dessus ! | %
R

0 Message a I'éditeur

]

Un clic et votre messagerie s'ouvre pour écrire directement a dsi-plaisance@developpement-
durable.gouv.fr pour tout probléme technique.

Pour les autres types de demandes, merci de contacter votre service de proximité.

Les alertes et les erreurs

Les alertes sont symbolisées en orange. Les utilisateurs peuvent passer outre, apres vérification et
conseils éventuels contenus dans le message, en cochant la case " &ignorer les alertes "

alerte portail pro
Les erreurs sont symbolisées en rouge, il est nécessaire de corriger ou compléter les champs concernés.

* Le champ Catégorie de conception est obligatoire
® Lechamp Date de construction (MM/AAAA) est obligatoire

erreur portail pro

8 Octobre 2019 Version :1.0.3
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2. Chapitre 2 Mes demandes

La rubrique "=Mes demandes " permet au distributeur
® de gérer les immatriculations provisoires

® de gérer les demandes d'acquisitions (mutation de propriété en son nom).

CONSEIL

Avant de débuter toute demande, nous vous conseillons de rechercher ou de créer un plaisancier.

2.1. 2.1 Immatriculations provisoires

Introduction

L'immatriculation provisoire permet au plaisancier, client aupres de vous, de naviguer avec un titre
provisoire durant 30 jours.

Le distributeur est autorisé a saisir des immatriculations inférieures ou égales a 7m.

Pour accéder au menu, cliquer sur la rubrique "=Mes demandes " située en haut de I'écran.

Accueil Mes demandes Plaisancier Mes données

Mes demandes = Immal

Utilisateur : Pum-
Cezembre

Profil : Distributeur Mes demandes
Raison sociale : NATHALIE

ENVOGUE
Mes demandes en cours

Date: 24/06/2018
Heure : 09:53:17

; o
Déconnexion O Effectuer une demande d'immatriculation provisoire

1 Accuel Mes demandes terminées
N° demande T N°Win N° immatriculation Réf.client  Service Instructeur Etat demande }T Date d'instruction }¥

Aucune demande d'immatriculation en cours.

$ Immatriculations 1P1910036 FRDAL73310A919 F89063 DML D'ILLE-ET-VILAINE ACCEPTEE 20/06/2019 @
provisoires

@
Acquisitions d'occasions

Exporter mes demandes

ecran immat pro
Les demandes sont regues en direct par votre service instructeur qui peut
® valider
® demander un complément a la demande

® refuser

ATTENTION

Un plaisancier ne peut pas étre créé a partir de ce menu. Il faut au préalable vous assurer que celui-
ci existe ou le créer a partir de la rubrique " «» ZPlaisancier P25",

Octobre 2019 Version: 1.0.3 9
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Immatriculation provisoire

Pour commencer, cliquer sur le bouton " Effectuer une demande d'immatriculation provisoire".
L'écran de demande d'immatriculation provisoire s'ouvre

Choisir le type de navire. Celui-ci permettra d'accéder soit a
® ['immatriculation CE

® [immatriculation non CE

- Demande d'immatriculation provisoire
Utilisateur : Pum- b -

Cezembre

Profil : Distributeur
Raison sociale : NATHALIE
ENVOGUE

Demande d'immatriculation provisoire

Informations discriminantes

Date : 24/06/2019
Heure : 12:03:28

Déco" nexiun LI) —

immatriculation non CEe CAN - CANOE
KAY - KAYAK

MOT - NAVIRE A MOTEUR
VNM - YNM (VEHICULE NAUTIQUE A h

MOTEUR
}
WOI-VOILIER

Immatriculations
provisoires

Type de navire *

A Accueil

immatriculation CE

¥V

Acquisitions d'occasions

choix type navire

Le processus principal est décrit dans le point sur I'immatriculation CE. Pour I'immatriculation non CE, la
seule différence notable concernant le numéro WIN.

2.1.1. 2.1.1 Immatriculations provisoires CE

Si je choisis d'immatriculer un navire & moteur, alors I'écran d'immatriculation CE s'ouvre (cf point
précédent)

Demande d'immatriculation provisoire

Demande d'immatriculation provisoire

Informations discriminantes

Type de navire * MOT - NAVIRE A MOTEUR " |

type navire moteur CE

L'écran "Informations discriminantes" s'ouvre. remplir les champs et cliquer sur le bouton " suivant |

10 Octobre 2019 Version :1.0.3
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Demande d'immatriculation provisoire > CE > Etapel

Demande d'immatriculation CE : 1&re étape

Informations discriminantes

N°WIN * [ FRZEP02330A919 ]
Type de navire * [ NAVIRE A MOTEUR M ] Longueur* | 6 | métres ]
Catégorie de conception * Module B+C ~
Date de construction (MM/AAAA) * [ 01/2018 | = ]

Retour

immat CE étape 1

L'écran "Demande d'immatriculation CE : 2éme étape" s'ouvre. Elle comprend la fiche navire
habituelle a remplir.

Demande d'immatriculation provisoire > CE > Etape2

Demande d'immatriculation CE : 2&éme étape

Informations demande

Date de création [ 24/06/2019 | & ] Etat [ ----- e - ]
Référence client [ ] Service instructeur [ DML D'ILLE-ET-VILAINE - ]
Informations administratives
Port d'i iculation [ - T ]
.
Nom du navire * [ ]
utilisation * [ - T ] Assurance * Coui ®Non
Informations techniques
Type denavire | MOT - NAVIRE A MOTEUR -]
Catégorie de conception [ B N ] Module [ B+ N ]
N°WIN [ FRZEP02330A519 ]

immat CE étape 2

Quelques améliorations cependant...

L'enregistrement de la demande

Il faut distinguer enregistrement et validation.

Octobre 2019 Version: 1.0.3 11
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12

Observations

situés au bas de I'écran d'immatriculation

Annuler M Enregistrer & valider

boutons enregistrer et valider

L'enregistrement correspond a un mode brouillon, vous pouvez modifier la demande, elle n'est pas
encore envoyée au service instructeur. La seule donnée obligatoire est le "nom du navire". Cette
fonctionnalité vous permet par exemple de rentrer un navire avec ses caractéristiques, de prendre le
temps de la vérification nécessaire. Lorsque le client se présentera, il n'y aura plus qu'a entrer ses
références.

La validation, quant a elle correspond a I'envoi de votre demande au service. Le service dispose sur sa
page d'accueil d'un compteur lui indiquant le nombre de demandes a traiter. Votre demande est
entierement dématérialisée, nul besoin de doubler par un appel téléphonique ou un courrier.

Partie Informations demande

Dans cette partie, on trouve notamment le choix du "service instructeur".

Informations demande

Service instructeur | DMLDILLE-ETVILAINE v |

Date de création [ 25/06/2019 | = l fat 7]

Référence client [

infos demande avant enregistrement
Par défaut, il s'agit de votre service de référence :
® sivous étes sur le littoral : le service de proximité
® sivous étes dans les terres : le service de votre choix
Cette notion est déterminante car c'est ce service qui instruira votre demande.

On trouve aussi la "référence client" qui vous permet de retrouver la demande concernée en un coup d’
ceil dans le tableau des demandes. Ce numéro n'est pas normé ni obligatoire, il s'agit de votre référence
propre (exemple vous disposez de votre propre logiciel ou tableur avec des numéros attribués).

Octobre 2019 Version: 1.0.3
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Mes demandes

Mes demandes en cours

N° demande I N° Win Réf. client Service Instructeur Etatdemande !l  Date de création 15 Date de soumission Actions
IP1910063 FRZEP02330A919 | bop/1237* DML D'ILLE-ETVILAINE ~ ENREGISTREE 25/06/2019 SAG X

Effectuer une demande d'immatriculation provisoire

Mes demandes terminées

N° demande It N°Win N° immatriculation Ref. client Service Instructeur Etat demande JT Date d'instruction I¥

IP1910036 FRDAL73310A919 F89063 DML D'ILLE-ET-VILAINE ACCEPTEE 20/06/2019 -

Exporter mes demandes

référence client mes demandes

L'enregistrement de la demande génére un numeéro qui sert de référence pour I'Administration. Vous
pouvez communiquer ce numéro en cas de questionnement par exemple.

Informations demande

Date de création { 25/06/2019 | = ] Etat | ENREGISTREE )
N° demande [ IP1910063 ]
Référence client [ 123/b60| ] Service instructeur [ DML D'ILLE-ET-VILAINE v ]

enregistrement num demande cree

Partie Informations administratives

Aucune nouveauté pour cette partie. Notons que le "port d'immatriculation” peut étre différent du
service instructeur.

Informations administratives

Type d'immatriculation [ = - ]
Port d'immatriculation [ SM - SAINT MALO r ]
-
Nom du navire * ‘ LE NAUTILUS ‘
Utilisation * [ USAGE PERSONNEL X ] Assurance *  Ooui ® Non

partie informations administratives

Partie informations techniques et moteur

Dans cette partie, la nouveauté est I'adéquation de la DEC et de I'application. Plus d'interprétation
possible...

Octobre 2019 Version:1.0.3 13
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Type de construction * - A Type de matériaux de
| | Q | construction * | | aQ |
01- GOMFLABLE 10 - ACIER, ACIER LEGER
03 - RIGIDE 11 - ALUMINIUM/ALLIAGE LEGER
02 - SEMI-RIGIDE 09 - BOIS
12 - PLASTIQUE/RESINE ARMEE
Type flotteur * - 4
| Q | Type pontage * - B
. ! 3
11 - MULTICOQUE 01 - ENTIEREMENT PONTE
03 - OUVERT

02 - PARTIELLEMENT PONTE

info technique données dec

Concernant le moteur : la somme des moteurs installés est calculée dans le champ "puissance
installée kW"

Type propulsion principale [ 09-MOTEUR - ]
»
puissance max [ 120 | pussanceinstatiéetow) | s0
rec ée (KW)
Moteurs du navire
MNuméro Energie moteur Marque Modele Puissance (KW) Actions
156156 ESSENCE AIFQ(FIAT) 50 @ x

4+  Ajouter moteur

partie moteur

Pour déclarer un moteur, cliquer sur le bouton " ajouter moteur ". L'écran "saisie d'un moteur" s'ouvre.
L'ajout d'un document n'est pas obligatoire sous réserve du choix de votre service instructeur (qui doit
contréler les informations saisies). Il est possible d'en rajouter plusieurs.

Saisie d'un moteur
Caractéristiques du moteur

Numéro™ [ 564554 l
Energie moteur * [OL—ESSENCE - ]
Marque® | 330-AKASAKA ]
Modéle l l

Puissance (KW)* E'
Documents sur le moteur

Intitulé Déposer Actions

| | Aucun fihie flectionn.
Intitulé Nom document Date de dépat Actions

moteur moteur_2.pdf 25/06/2019 .L »®

saisie d'un moteur
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Une fois enregistré, celui-ci apparait dans la "liste des moteurs".

Chapitre 2 Mes demandes

Puissance max I 120 l Puissance installée (KW) I 120
rec ée (KW)
Numéro Energie moteur Marque Modéle Puissance (KW) Actions
156156 ESSENCE AIFO(FIAT) 50 [
| 564564 ESSENCE AKASAKA 70 @ X

liste moteurs

Partie documents sur le navire

La DEC est obligatoire. elle permettra au service instructeur de vérifier la conformité des informations

saisies.
Intitulé Déposer Actions
[ | Aucan e sackionni.
Intitulé Nom document Date de dépét Actions
la dec la_dec_au_navire.pdf 25/06/2019 i x

partie documents sur le navire

Plusieurs documents peuvent étre numérisés. Vous pouvez aussi ajouter I'acte de vente, une facture ou

autre...

Partie personnes liées au navire

Pour cette partie, I'existence d'une personne dans le nouveau référentiel Demarches-plaisance (espace

professionnel) ou la création d'une personne est indispensable.

Cliquer sur le bouton " ajouter un type de lien".

Personnes liées au navire

Date d'acquisition I | = l
Type de lien Nom prénom | Raison sociale Date début Part de propriété (%) Actions
4 Ajouterun type de lien
Contact a terre I l Coordonnées du contact & terre
Commentaires ‘
Documents sur le groupe
Intitulé Déposer Actions
[ ] A i slectonné.
Intitulé Nom document Date de dépat Actions

Octobre 2019

partie personnes liées au navire
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L'écran de recherche de personnes issues du nouveau référentiel Demarches-plaisance (espace
professionnel) s'ouvre

Le "nom d'usage" ainsi que la "date de naissance" sont obligatoires

La coche verte indique que la personne recherchée est bien inscrite dans le nouveau référentiel
Demarches-plaisance (espace professionnel), vous pouvez la sélectionner via le bouton "+".

Si la personne a été créée via IMPALA (ancienne application), aucun résultat n'apparaitra.

Sélectionner une personne

®p i O autre (p morale, collectivité, association, ...)
Civilité [Touta v ] Nom™* [ MER l Valeur exacte v
prénom | ]
Date de naissance l 01/01/1980 | = ] Nationalité [T"“'E - ]

M Retour [ESWEESSRNTIR 5 Reinitialiser

Nom prénom |2 Nom de naissance |1 Date de naissance JT Nationalité [T

2« MME MER EDITH MER 01/01/1980 FRANCE +

recherche personne puma

Une fois la personne sélectionnée, il faut indiquer
® sonroble

® sa part de propriété

Personnes liées au navire

Date d"acquisition I | =B I
Type de lien Nom prénom / Raison sociale Date début Part de propriété (%) Actions
PROPRIETAIRE + | A MEREDITH &%
aQ,

I CREDIT BAILLEUR / LOUEUR
CREDIT PRENEUR / LOCATAIRE
GESTIONNAIRE l
PROPRIETAIRE

Coordonnées du contact 3 terre [

Commentaires

role et part de propriété

ATTENTION

Dans le cadre d'une copropriété, il y a toujours un gestionnaire. Celui-ci peut étre ou pas I'un des
propriétaires. C'est lui qui gérera le navire informatiquement.

Si I'un des propriétaires est gestionnaire, il faudra le sélectionner deux fois.
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Personnes liées au navire

Date d'acquisition [ | =] ]
Type de lien Nom prénem | Raison sociale Date début Part de propriété (%) Actions
2 ueecams ox
( ProPRéTAIRE ] RMERIEAN ® %

] |
@
x

|[m 2 S MERJEAN

selection double gestionnaire

Dans cette méme partie, il est possible de rajouter un "contact a terre" (facultatif). Cette personne sera
privilégiée par les secours en mer en cas de besoin.

Personnes liées au navire

Date d'acquisition [ 26/06/2019 | = ]
Type delien Nom prénom / Raison sociale Date début Part de proprité (%) Actions
[pmpm'mmE v ] 2/ MERJEAN 26/06/2019 00 [ %3
[ PropRIETAIRE ] RV uEREDITH 26/06/2018 ox
[‘esTionnare v] R MERJEAN 26/06/2019 :] ox
Contact & terre [ MYIN ] Coordonnées du contact  terre l 0203060508
Commentaires 4impasse de la marine

35400 saint-male

contact a terre

Enfin, un document sur le groupe est obligatoire. Il justifie le lien du navire au propriétaire, le rle du
gestionnaire, etc...

Documents sur le groupe

Intitulé Déposer Actions

[ Parcourir Aucun fichier sélectionné. + Ajouter document

Intitulé Nom document Date de dépdt Actions

| document dossier.pdf 26/06/2019 £2 4 |

document sur le groupe

Partie observations

L'utilisateur peut renseigner le champ "observations" par des éléments divers
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Chapitre 2 Mes demandes Guide utilisateurs Portail pro

Dbservations mes observations

Annuler M Enregjstrer

Transmission et échange avec le service instructeur

Pour transmettre I'immatriculation, cliquer sur le bouton " valider .
Rappel : le choix du service instructeur est effectué en haut de I'écran (partie "informations demande”)

Une boite de dialogue pour confirmer la transmission s'ouvre

Confirmation de transmission de la demande

Votre demande est préte 4 &tre soumise.

Vous pouvez visualizer un apercu de la carte de circulation provisoire qui vous sera proposée
suite & la transmission | ApercuCCP.pdf

Commentaire :

[:
[

T

£
f
™
L
m
i
f
i
f
o]
W
]
il
!
Q2
]

Voulez-vous transmettre la demande au service instructeur 7

Tran=mettre la demande Maodifier la demande

boite de dialogue transmission demande

L' [Qapercu de la carte de circulation provisoire (cf. carte de circulation provisoire - carte de circulation
provisoire.pdf) est accessible. Elle vous permet de procéder aux derniéres vérifications en un coup d’ceil.

Pour poursuivre, cliquer sur le bouton " Transmettre la demande "

La demande est "en cours d'instruction”, il n'est plus possible d'agir dessus
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Mes demandes

Mes demandes en cours

N° demande |1 RéE. client Service Instructeur Etat demande |T Date de création 1F Date de soumission

EN COURS
D'INSTRUCTION

L2 -]

26/06/2019 26/06/2019

1P1910063 FRZEP02330A919  bop/123Z* DML D'ILLE-EF-VILAINE

Effectuer une demande d'immatriculation provisoire

demande en cours d'instruction

Il se peut que le service demande un complément a la demande

Vous devez absolument " modifier " votre demande avant de pouvoir la transmettre a nouveau

Mes demandes

Mes demandes en cours

N° demande |T REL client Service Instructeur Etat demande J1 Date de création JF Date de soumission

IP1910063 FRZEP02330A919  bop/1237* DML D'ILLE-ET-VILAINE COMPLEMENT DEMANDE | 26/06/2019 26/06/2019 DEGE

B

Effectuer une demande d'immatriculation provisoire

demande a compléter

Pour vous aider, le service instructeur a laissé un commentaire

Modification d'une demande d'immatriculation CE provisoire

Informations demande

Date de création 26/06/2019 | & ] Etat | COMPLEMENTDEMANDE 7]
N° demande IP1910063 ]
] Serviceinstructeur | DMLDILLEETVILANE 3
Commentaire | Commentaire instructeur manque attestation sur le gestionnaire |

Référence client i bop/123Z"

commentaire service instructeur

Pour transmettre a nouveau, cliquer sur le bouton "soumettre compléments” au bas de I'écran. Votre
demande passera a nouveau au statut "en cours d'instruction”
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Documents sur le groupe

Intitulé Déposer

[ ] Aucun fichier sélectionné.

Intitulé Nom document
document dossier.pdf
acte vente acte_de_vente.pdf

Observations

Observations mes obzervations

Annuler @ Soumettre compléments

soumettre compléments

Le service instructeur peut
® accepter la demande

Mes demandes
N° demande |1 R client Service Instructeur Etat demande |1 Date de création |F Date de soumission
1P1810063 FRZEPOZ330A919  bop/1232* DML D'ILLE-ET-VILAINE EN COURS 26/06/2019 26/06/2019 ® =
DINSTRUCTION

Effectuer une demande d'immatriculation provisoire

Mes demandes terminées

I

N° demande |1 i N°immatriculation REE. client Service Instructeur Etat demande IT Date d'instruction |¥ Actions

1P1910036 FRDALT3310A919 F89063 DML D'ILLE-ET-VILAINE ACCEPTEE 20/06/2019 @

1-1/1
Exporter mes demandes

demande acceptée et terminée

® refuser la demande
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Mes demandes

Mes demandes en cours

Aucune demande d'immatriculation en cours.

Effectuer une demande dimmatriculation provisoire

Mes demandes terminées

N° demande IT N° immatriculation REE. client Service Instructeur Etat demande |1 Date d'instruction |5

ions
1P1910063 FRZEP02330A919 F33076 bop/123Z* DML D'ILLE-ET-VILAINE REFUSEE 26/06/2019 ®
1P1910036 FRDALT3310A919 F89063 DML DILLE-ET-VILAINE ACCEPTEE 20/06/2019 @

san
Exporter mes demandes

demande refusée et terminée

Dans les deux cas, la demande est historisée.
Ces demandes sont exportables au format csv.

2.1.2. 2.1.2 Immatriculations provisoires non CE

Les canoé et kayak correspondent a des immatriculations non CE. La majeure partie de la fiche navire
est identique pour un navire CE

Date de création [ 2606/2019 | F l et )
N° demande l P1510073 I
Référenca client l I (oMLDLLEETyLAINE ~]

((once ]
port ( )
Nom du navire [ SAINTMYLOVE ]
utilisatio ( J Assurance * (O gui @ Non
Infermations techniques

Typedenavive  [KAY- KATAK ]
c on = )
N°WIN l l

Fabricant [ i ] ire fabricant [ = = ]

marve | | Nom delaserie J
Date de construction (MM/AARA) [ 012018 | ] l
- J
J

N . on= (= 2
. E D

Type flotteur *

Longueur *

| — )

(

(
Insubmersible * O oui ® non

[

[

Nb personnes recomman dées I Charge maximale recommandée (KG) [ ]

fiche navire immat non CE
La seule différence est que le numéro WIN est saisissable directement via la partie "informations

techniques"
Le champ "fabricant" est alimenté par le trigramme saisi dans le "numéro WIN"

Octobre 2019 Version: 1.0.3 21



Chapitre 2 Mes demandes

Informations techniques

Guide utilisateurs Portail pro

Type de navire

[ KAY - KAYAK

Catégorie de conception l -

Mandataire fabricant

Nom de la serie

Type de matériaux d

Type pontage *

NEWIN I FRDALO2330A313 ]
Fabricant [ S0 MARNE ")
Margue I ]
Date de construction (MM/AAAA) I o1/2015 | H ]
Type de construction * - ]
Type flotteur * - ]
Insubmersible *

Longueur

Largeur (m) *

Nb personnes recommandées

Type propulsion principale *

Puissance max recommandée (KW)

=

C

O oui ® non
|

(=

|

] Charge maximale recommandée (K6)
] Puissance installée (KW)

num win et correspondance fabricant

2.2. Acquisitions d'occasion

Cet écran permet au distributeur d'effectuer une mutation de propriété a son nom.

Le distributeur entre le numéro d'immatriculation d'un navire (le systéme vérifie qu'il existe ainsi que le
nom du/des propriétaire(s))

Le service se chargera de vérifier la conformité des informations avec Demarches-plaisance (espace

professionnel).

Mes données

Accueil Mes demandes Plaisancier

Utilisateur : Pum-Cezembre
Profil : Distributeur

Raison sociale : NATHALIE EN
VOGUE

Date : 27/08/2019
Heure : 14:18:55

; -
Déconnexion O

A Accueil

Immatriculations provisoires

Mes demandes > Acquisition > Créer aquisition

Déclaration d'aquisition

Informations surla déclaration

teur » [ DMLDILLEETVILAINE

8 ouwea

N° Immatriculation * I D20673

] Nom du navire

Vendeur(s) * M MALQ Marin, né Le 10/09/1982

Documents sur la dédlaration

I 27/06/2012

I AL.RO.MA LE DAUPHIN

Commentaire ‘

| ¥ Acquisitions d'occasions | Intitulé Dépaser Actions
[ Parcourir Aucun fichier sélecti +  Ajouter decument.
Intitulé Nom document Date de dépat Actions
cession acte_de_vente.pdf 27/06/2019 I

REMARQUE

demande acquisition

Pour pouvoir profiter pleinement de ce cas d'utilisation, la société doit étre déclarée en tant que

personne morale.

La petite astuce est de rechercher votre société via la rubrique " =Plaisancier "

22 Octobre 2019
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Accueil Mes demandes Plaisancier Mes données

Utilisateur : Pum-Cezernbre Plaisancier > Gérer personnes > Recherche
Profil : Distributeur

Raison sociale : NATHALIE EN

VOGUE Recherche personne

Date : 27/06/2019

H 114:52:52

e O hysique @ autre (p morale, ivité ation, ...)
Déconnexion (O
Nom/ Raison sociale l NATHALIE EN VOGUE ] et i
A Accueil
SIREN/SIRET l N° d'assodiation [ ]

= -

& Réinitialiser
Gérer personne

Nom)/ Raison sociale 1T SIREN/SIRET IT N° d'association IT

2« NATHALIE EN VOGUE

+ créer

recherche personne morale

Une fois les informations saisies validées, une boite de dialogue s'ouvre demandant confirmation, cliquer
sur le bouton " soumettre la demande " pour poursuivre

Confirmation de transmission de la demande d'acquisition

La déclaration est préte & &tre soumise.

Voulez-vous soumettre la demande au service instructeur ?

Soumettre la demande Annuler la demande

boite dialogue confirmation demande acquisition

La demande apparait dans le récapitulatif des demandes en cours. Aucune action n'est possible avant
validation du service

Mes demandes > Acquisition

Mes aquisitions

Mes aquisitions en cours

N déclaration |T Date de création |¥ N Immatriculation Nom du navire Service Instructeur Etat déclaration Actions

EN COURS D'INSTRUCTION|
1-1/1

Effectuer une déclaration d"aquisition d'un navire d'occasion

DA1910086 27/06/2019 D20673 ALRO.MA LE DAUPHIN DML D'ILLE-ET-VILAINE

Mes aquisitions terminées

Aucune demande d'aquisition terminge,

recap acquisitions en cours

Une fois la demande validée par le service instructeur, la mutation de propriété est effectuée
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Mes données
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Utilisateur : Pum-Cezembre
Profil : Distributeur

Raison sociale : NATHALIE EN
VOGUE

Date : 27/06/2019
Heure : 14:59:52

Déconnexion O

A Accueil

Immatriculations provisoires

¥ Acquisitions d'occasions

Mes demandes > Acquisition

Mes aquisitions

Aucune demande d'aquisition en cours.

Effectuer une déclaration d'aquisition d'un navire d'occasion

Mes aquisitions terminées

N° déclaration T Date de création 1T

DA1910086 27/06/2019

N Immatriculation Nom du navire

D20673 ALRO.MA LE DAUPHIN

Service Instructeur

DML D'ILLE-ET-VILAINE

Date d'instruction 1F Etat déclaration |T  Actions

27/06/2019

ACCEPTEE ]

demande acceptée

Dans le cas contraire (demande refusée), il ne se passe rien. Seul I'historique de la demande demeure.

Octobre 2019
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3. Chapitre 3 Plaisancier

Chapitre 3 Plaisancier

Le plaisancier est devenu un pivot afin de garantir la qualité de la donnée. En effet, la précédente
application, IMPALA, ne permettait pas de certifier qu'un propriétaire navire possédait un ou plusieurs

navires car il fallait le créer a chaque fois.

Aujourd'hui, avec Demarches-plaisance (espace professionnel), la saisie n'est réalisée qu'une
seule fois. On s'assure de l'identité du propriétaire (physique ou moral), puis on le sélectionne lors de

l'immatriculation via le bouton " Ajouter un type de lien I".

Date d'acquisition [ | = ]

Type de lien Nom prénom | Raison sociale Date début Part de propriété (%)

Contact i terre [ ]

Commentaires

Déposer

Intitulé

Actions

Intitulé Nom document Date de dépdt

_ Ajouter document.

Actions

ajouter un type de lien

L'application invite I'utilisateur & procéder a une recherche.

Date : 26/06/2019

Heure : 15:40:33
@ personne physiqus O autre (personne morale, collectivité, assaciation, ..)

cvitte(Toutss -] Nom ™ [ncam\

l Valeur exacte -

Date de naissance l 01/01/1580 | = ] Nationalité

Sl T Renitisliser

#  Créer personne physique

menu plaisancier
Cocher selon la recherche souhaitée
® (©Personne physique

® (OAutre

Si la recherche s'avére infructueuse, cliquer sur le bouton " Créer personne".

L'écran EJCréer personne physique s'ouvre

Octobre 2019 Version: 1.0.3
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Plsisancier > Gérer personnes > Gérer person:

Créer personne physique £ @

Etat civil

nes physique = Ajoutar

Guide utilisateurs Portail pro

ATTENTION

Givilité [~ Sétectionnez -] Nom d'usage * I p— I
Nom de n: ce l OCEAN I Prénom * l PIERRETTE I
Date de naissance l 01/01/1380 | = I
Pays de naissance [ FR-FRANCE ne ] Commune de naissance * I SAINT-MALO l
Nationalité (R rrance o)
3lasnsmz* @ oui Onon
Teliphone I I TlZphone mobile
emait |
Adresse principale
wier | | Comptément | |
Code Pastal * l ] ville * l I
R = =
Adresse secondaire

ecran création personne physique

Soyez particulierement vigilants quant a la saisie de I'identité de la personne. En effet, ces
informations serviront a la connexion du plaisancier a son portail et a la sélectionner a nouveau dans
I'éventualité ou cette personne a un réle avec un autre navire.

Ecran créer personne physique

Adresse principele

Adresze secoodaire

‘dreze de domiciation

[

Mam azumant

Duba da it Actinna

.
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@ Partie Etat civil

Chapitre 3 Plaisancier

ol ~

[

Mot [

S

N

PR -

. [E=

. ——

Parmi les nouveautés :

® le "nom d'usage" car méme les hommes peuvent en avoir un !

® | 'auto-complétion du champ "commune de naissance”

Commune de
naissance =

—
ey

PARIS

75000 - Paris
71150 - Paris-I'Hapital
82160 - Parisot
81310 - Parisot

95240 - Cormeilles-en-Parisis

auto-complétion commune de naissance

® | a communication des coordonnées a la SNSM : 2 fois par an environ, la SDSI communique les
coordonnées a la SNSM, celle-ci assurant une bonne communication pour les secours en mer.

Autorisez-vous la transmission de vos coordonnées postales et

®oui ONon

électroniques ala SNSM? -

communication snsm

® Sila personne enregistrée est mineure (le contréle est effectué a partir de la date de naissance
saisie) alors il faudra indiquer si elle est "émancipée" ou sélectionner son "responsable légal”
préalablement créé via le méme menu

Créer personne physique £ @

Etat civil

Civilité *

Mom de naissance *

[ --Sélectionnez —

[ OCEAN

I Date de naissance *

| 01/01/2019

Pays de naissance

=

[ FR - FRANCE

B

[Fr-France

J

l
[=]
)

)

g -

de vos c

d 3 stales et électroniques 3 la SNSM?

Autori: la

Est émancipé

|

ou

Nom d'usage * [ OCEAN ]

Prénom * [ PIERRETTE ]

Commune de naissance * [ SAINT-MALO ]
® oui Onon

Bl +  Sélectionnerun responsable lézal

Octobre 2019
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@ Partie coordonnées

Tatizhane | | Tiliphons metie

Au moins l'un des 3 champs est obligatoire. A défaut, I'application affiche une erreur bloquante

Plaizancier = Gérer personnes = Gérer personnes physique = Ajouter

Créer personne physique £ @
Erreur(s)

® Aumoins 'un des 3 champs de coordonnées est obligatoire.

créer plaisancier erreur coordonnées

Adresas principsle

v | | PR \

P ey o)

Adresae secondaire

Adresa de domicilistion

Partie adresses
Ici aussi les champs sont en auto_complétion

Adresse principale

Voie * 27 QUAL Complément [ l

Code Postal * 27 Quai Malakoff - Nantes Ville * [ I

27 Quai Richelieu - Bordeaux
27 Quai Gauthey - Dijon
27 Quai Arloing - Lyon

Pays *
T Supprimer
27 Quai Perrache - Lyon

Adresse secondaire

Adresse de domiciliation

partie adresse

Pour vider I'ensemble de I'adresse saisie, cliquer sur le bouton " supprimer "

Il est possible d'ajouter une adresse secondaire ou de domiciliation en cliquant sur les champs pour
les "déplier"
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Adresse principale

Voie * [ 27 QUAI ] Complément [ ]
Code Postal * [ ] Ville [ ]
Pays* | FR-FRANCE -]

Adresse secondaire F cliquer dessus pour "déplier”

Voie * [ ] Complément [ ]
— | w- | |
N 8

Adresse de domiciliation

déplier adresse
@ Document & fournir
[==1]
[ ] ottt

Db da dipit Actions

Cette partie est facultative. Nous vous invitons cependant a charger une PJ car le service ne pourra
pas contréler 'identité de la personne. Votre demande risque de vous revenir...

Documents & foumir

© Veuillez déposer un document justifiant lidentité de la personne

Intitulé Déposer

] Aucun ichier aectionné:

Intitulé Nom document Date de dépat Actions

carteidentité carte_d_identite.pdf 27/06/2019 L%

document a fournir
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4. Chapitre 4 Mes données

Cette rubrique permet au distributeur d'actualiser ses coordonnées directement sans passer par son
service instructeur.

Raison sociale : NATHALIE EN . .
VOGUE Modifier mes données

Identification
Date : 27/06/2019

feure: 15:06:58 Numéro SIRET ou l 50045418500015 ] Raison sociale * [ NATHALIE EN VOGUE I
Saui .
Déconnexion O
Responsable I ESNAULT NATHALIE ] Serviceinstructeur | DMLDILLEETAILANE 3
A Accueil
Mes données i : a8
Téléphonemobile | 0299885843 Téléphone fixe
Mes données ;
Fax 0299885199 MéL nautem@orange.fr
Voie * I 9 RUE DE LA CROIX AUBREE ] Complément [ l
Code Postal * I 35780 ] Ville * [ LARICHARDAIS l
Pays * | FR-FRANCE -)

mes données
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